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 Zurück zur Übersicht  

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) 2026
Starte deine Karriere in der Welt der Technik!
Du bist ein Organisationstalent und möchtest mit kaufmännischem Denken die
Abläufe im Unternehmen aktiv mitgestalten? Dann bist du bei uns genau richtig!

Das erwartet dich
Während deiner Ausbildung lernst du die zentralen Aufgaben eines modernen
Büros kennen – von der Organisation von Terminen und Meetings bis zur
Bearbeitung von Schriftverkehr, Bestellungen, Rechnungen und Angeboten. Auch
Einblicke in Buchhaltung, Personalwesen und Einkauf gehören dazu.

Dabei arbeitest du täglich mit aktuellen Büro- und Kommunikationssystemen und
nutzt gängige Office-Anwendungen. Schritt für Schritt übernimmst du eigenen
Aufgaben, unterstützt verschiedene Abteilungen und hilfst, interne Abläufe zu
koordinieren und zu verbessern.

Sorgfalt, Organisationstalent und Teamgeist sind dabei ebenso wichtig wie Freude
am Umgang mit Menschen und Zahlen. Wir begleiten dich intensiv und vermitteln
dir das nötige Wissen in Theorie und Praxis.

Was dich bei GO Engineering erwartet

Praxisnahes Lernen in einem zukunftssicheren Beruf: Du lernst direkt,
was du wirklich brauchst.
Moderne Technik und spannende Projekte: Du arbeitest mit innovativer
Technik und bist an coolen Projekten dabei.
Flexible Arbeitszeiten: Bei uns hast du die Freiheit, deine Arbeitszeit gut
mit deinem Alltag zu vereinbaren.
Ruhe- und Aktivraum: Ob Entspannen oder Energietanken, hier findest du
den Raum, den du gerade brauchst.
Bezuschusstes Mittagsessen: Einmal pro Woche gibt’s ein leckeres
Mittagessen, das wir für dich bezuschussen.
Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung: Bei uns hast du gute
Perspektiven und die Möglichkeit, nach der Ausbildung zu bleiben

FAQ-Fragen und Antworten

   Wie lange geht die Ausbildung?  

Dauer der Ausbildung sind 3 Jahre.

Arbeitgeber
GO Engineering GmbH

Arbeitspensum
Ausbildung & Studium

Start Anstellung
ab 01.09.2026

Industrie / Gewerbe
Elektronikfertigung

Arbeitsort
Oberkirchweg 38, 77815, Bühl,
Baden-Württemberg, Deutschland
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   Kann ich die Ausbildung auch verkürzen?  

Natürlich. Es kommt aber darauf an, wie deine Noten bis zur ersten Prüfung
ausschauen. Das G.O. für die Verkürzung musst du vorher von deiner Ausbilderin/
von deinem Ausbilder holen.

   Wie viele Prüfungen muss ich schreiben?  

Die Abschlussprüfung ist eine gestreckte Prüfung. Das heißt, am Anfang des 2.
Lehrjahres wird der erste Teil der Abschlussprüfung am Computer geschrieben.
Der zweite Teil der Prüfung ist erst am Ende der Ausbildung im 3. Jahr. Bald darauf
folgt dann auch die mündliche Abschlussprüfung.

   Welche Voraussetzungen sollte ich mitbringen?  

Für die Ausbildung solltest du organisatorisches Geschick, Sorgfältigkeit
mitbringen. Und am besten hast du keine Angst vor dem Umgang mit Computern.

   Zu wem gehe ich, wenn ich Fragen habe?  

Fragen kannst du eigentlich alle – hier versucht dir jeder weiter zu helfen. Aber dein
erster Ansprechpartner, wenn es um die Ausbildung geht, ist deine Ausbilderin /
dein Ausbilder.

   Ist es schlimm, wenn ich mal eine schlechte Note schreibe?  

Quatsch, Fehler sind menschlich! Wenn du in der Schule mal etwas nicht
verstanden hast, kannst du deinen Ausbilder und Kolleg:innen fragen.

   Gibt es eine Bewerbungsfrist?  

Nein, solange die Stelle auf unserer Website online ist kannst du dich bewerben,
also let’s go!
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Kontakt
Deine Bewerbung – einfach & direkt

Sende uns einfach deinen Lebenslauf, ein kurzes Anschreiben und dein letztes
Schulzeugnis – wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Klingt gut?

Dann werde Teil eines innovativen Teams und gestalte mit uns die Technik von
morgen!
Jetzt bewerben und die Zukunft elektrisieren! 

Uli Tasar
+49 (0)7223-7308-010
karriere.DEBU@go-engineering.de
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